
GARA ANCI TOSCANA
sui

 Servizi di stampa, postalizzazione, 
consegna e notifica digitale degli atti 

per la riscossione volontaria e 
coattiva degli enti locali toscani

MODALITA' DI ADESIONE



 • Contratto di Accordo quadro suddiviso in lotti 
sottoscritti fra Anci toscana, in qualità di Stazione 
Appaltante e:

Snem S.p.a. • Firma Contratto: 31\07\2023 •

Sailpost S.p.a. • Firma Contratto: 01\08\2023 •

Consorzio Stabile Olimpo • Firma Contratto: 
01\08\2023 •
  
• Durata AQ: 3 anni + proroga di 6 mesi + facoltà 
di ulteriori 3 anni



Attività Anci Toscana

• Coordinamento processo di adesione degli Enti ai servizi della gara;
• Controllo flusso di ordinativi emessi dagli Enti e l’espletazione degli stessi da parte 
dell’aggiudicatario;
• Contabilizzazione degli ordini e individuazione dell’importo residuo della capienza 
contrattuale;
• Attivazione della casella PEC dedicata ai servizi, garantire l’operatività, oltre che di
gestire il procedimento di adesione;
• Archiviazione a norma di legge degli atti finalizzati all’adesione degli enti, sia
prodotti da questi ultimi che da Anci Toscana o dall’aggiudicatario;
• Ove necessario, fare da tramite tra gli aggiudicatari delle convenzioni e  gli enti 
aderenti e/o di quelli che intendono aderire;
• Coordinamento e controllo della corretta esecuzione complessiva del contratto
da parte dell’aggiudicatario.



Procedura di adesione

1) Richiesta via PEC ad Anci Toscana dello schema di Piano di 
lavoro. Anci Toscana trasmetterà all’Ente richiedente lo schema 
di Piano di Lavoro nel quale quest’ultimo compilerà i 
quantitativi presunti dei servizi per i quali richiede l’adesione ad 
ogni singolo lotto, definendo quindi l’importo stimato di 
adesione per ogni lotto. L’Ente dovrà inviare ad Anci Toscana il 
proprio Piano di lavoro specifico, debitamente firmato 
digitalmente. 
La richiesta e l'invio del piano di lavoro vanno indirizzati alla  
PEC dedicata pec.gareriscossione@ancitoscana.com



Procedura di adesione

2) Approvazione del Piano di Lavoro. Anci Toscana, una volta 
ricevuto il Piano di Lavoro specifico, provvederà a verificare la 
capienza economica residua dei contratti dei singoli lotti 
rispetto a quanto indicato dall’Ente. In caso di verifica 
positiva, provvederà ad autorizzare l’adesione dell’Ente. 



Procedura di Adesione
 Adesione ai singoli Contratti dell’Accordi Quadro. L’adesione ai 
singoli contratti dell’AQ verrà autorizzata dal Responsabile Unico del 
Procedimento di Anci Toscana, sulla base dei seguenti passaggi: 
a) A seguito dell’approvazione del Piano di Lavoro da parte di Anci 
Toscana, l’Ente richiede ai singoli aggiudicatari dei lotti la costituzione 
della cauzione definitiva a proprio favore e dell’appendice nominale 
alle polizza assicurative. L’importo da considerare per la costituzione 
della cauzione definitiva è quello dell’atto di adesione, al netto della 
quota da riconoscere a favore di Anci Toscana. 
b) Gli aggiudicatari dei singoli lotti provvedono alla costituzione e 
all’invio della cauzione definitiva e delle aappendici favore dell’Ente.



Procedura di Adesione
 

c) Dopo il ricevimento di quanto previsto al precedente punto, 
l’Ente provvederà alla presentazione degli atti di adesione ad 
Anci Toscana e agli aggiudicatari di ciascun lotto, completi dei 
relativi CIG derivati, dei dati delle cauzioni definitive e delle 
appendici alle polizze assicurative. Gli atti in questione, 
unitamente al Piano di lavoro specifico, costituiscono l’ordinativo 
per l’esecuzione dei servizi nei confronti dei singoli aggiudicatari 
a favore dell’Ente. 



Procedura di Adesione
d) Anci Toscana, dopo aver verificato il contenuto degli Atti di 
adesione e la loro coerenza con il Piano di Lavoro approvato in 
precedenza, provvederà a sottoscrivere gli atti di adesione e a 
trasmetterli agli aggiudicatari dei singoli lotti per loro firma per 
accettazione. Una volta che l’Atto di adesione sarà stato 
sottoscritto da tutte le parti, Anci Toscana lo ritrasmetterà 
all’Ente. 
 
Da questo momento, l'esecuzione del contratto derivato sarà demandata all'Ente 
che intratterrà rapporti direttamente con gli aggiudicatari.



Procedura adesione: nota

N.B. Gli importi di adesione dei singoli lotti dovranno essere 
equivalenti a quelli indicati nel Piano di Lavoro. Nel momento 
dell’invio degli atti di adesione, l’Ente dovrà prevedere, quale 
impegno di spesa, anche il compenso a favore di Anci per la 
gestione dell’AQ, pari al 4 % dell’importo di adesione, le cui 
modalità di versamento a favore dell’Amministrazione saranno 
indicate nello stesso modello di  Atto di Adesione messo a 
disposizione da Anci Toscana.

 



Procedura adesione: nota 2

Resta inteso che ciascun Ente, con i singoli atti di adesione, si 
impegna nei confronti degli aggiudicatari dei singoli lotti 
all’acquisto dei servizi oggetto di ciascun lotto fino alla 
concorrenza massima del proprio atto di adesione, fermo 
restando che non è garantito il suo raggiungimento. 



Procedura adesione: nota 3
 Qualora l’importo di un atto di adesione venga raggiunto 
prima della sua scadenza, l’Ente potrà richiedere ad Anci 
Toscana l’autorizzazione a incrementare il valore dell’atto di 
adesione stesso fino alla concorrenza di massimo il 20% del 
suo importo. In questo caso, non è richiesto né un nuovo 
procedimento di adesione, né l’ampliamento della cauzione 
definitiva. Anci Toscana rilascerà l’autorizzazione a seguito 
della verifica della capienza economica residua sui lotti 
interessati dalla richiesta, trasmettendola sia all’Ente che agli 
aggiudicatari dei lotti interessati. 



Procedura adesione: nota 4

Gli atti di adesione potranno essere sottoscritti durante tutto 
il periodo temporale di validità dell’accordo quadro. La durata 
massima di ciascun atto di adesione specifico è di 36 mesi dal 
momento della sottoscrizione dell’atto stesso. Ne consegue 
che la sua durata può andare oltre la scadenza dell’AQ. 

La possibilità di adesione da parte degli Enti è aperta per 
tutta la durata contrattuale, anche con atti successivi. 



Specifica sulle modalità di adesione 
all’Accordo Quadro:
• PRIMO CASO. Di norma, gli Enti aderiranno a tutti i lotti 
dell’Accordo Quadro. In questo modo, potranno usufruire di 
tutti i servizi previsti dal presente appalto per ogni attività 
della quale avranno effettivo bisogno. L’adesione comune a 
tutti i lotti permetterà inoltre di avere una gestione ordinata 
del servizio grazie al coordinamento operato dal consolidatore 
del Lotto 1, oltre che di usufruire di tutti i servizi ricompresi in 
questo lotto. 



Specifica sulle modalità di adesione 
all’Accordo Quadro: segue
SECONDO CASO. È prevista la possibilità che un ente richieda 
di aderire all’accordo quadro per i lotti 2.a e seguenti, senza 
aderire al Lotto 1. In questo caso, l’ente aderente ricorrerà a 
un consolidatore esterno previamente individuato e sarà 
quindi onere dello stesso ente coordinare l’attività del 
consolidatore esterno con quella degli aggiudicatari dei vari 
lotti. 



Riferimenti e contatti

La Modulistica sarà disponibile nella sezione Servizi
del sito di Anci Toscana:
https://ancitoscana.it/component/k2/442-servizi-stampa-e-
postalizzazione

Per informazioni e domande scrivere a:
luca.fanciullacci@ancitoscana.it


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15

